Sidan: 1|av |1|

UTLAGGSREDOVISNING

Efternamn: Foérnamn:

Lagtillhorighet:

Clearignr, bankkonto och bank (obligatoriskt for utbetalning)
FK Bromma

Box 3085, 161 03 Bromma Telefonnummer: Personnummer:

Datum Arende/Utlagg Kostnad kr
2015mmdd Ex. Domarkvitton inkl moms

Utlagg: 0

Underskrift av betalningsmottagare

Underskrift av utbetalare

Alla underlag maste vara kansliet tillhanda senast den 15 i varje manad fér utbetalning runt den 25:e till inlimnat konto.
Underlaget skall i normalfallet endast avse kostnader fér féregaende hela manad.

Samtliga utlagg skall verifieras med tydliga orginalkvitton, hophaftade pa baksidan eller pa separat papper.

Blanketten kan fyllas i for hand eller maskinellt, namnteckning maste finnas.

Blanketten ldmnas i brevlada i klubbhuset till kansliet med kvitton i original

Version 2015-01-11



INSTRUKTION TILL UTLAGGSREDOVISNING

1 SYFTET med blanketten &r pa ett enkelt och bokforingsmassigt riktigt satt fa
redovisade alla kostnader som vara spelare och ledare har ritt att fa betalt for
och att dessa betalningar rutinemadssigt sker den 25 i efterféljande manad.
Utbetalningar mellan dessa tillfillen sker endast undantagsvis efter motivering.

2 INNEHALLET pa blanketten &r antingen nigonting man kopt in for verksamhetens
rikning eller sddana resor som man har ritt att fa ersatta.

3 KVITTON i original ar nddvandiga for utlagg
Kvittona hophéftas pa tydligt sitt pa baksida eller pa separat papper.

4 MANADSVIS skall blanketten limnas in, och helst enbart avse féregaende hela manads
utldgg. Vid mycket sma summor kan 2-3 manader lamnas samtidigt
Men alla krav pa ersattning fran foregaende ar maste lamnas in senast
den 15 januari aret efter av bokforingsskal.

5 UNDERSKRIFTER &r obligatoriska fran betalningsmottagaren och attestanten,
signatur racker fran utbetalaren, men de bor samtliga vara lasliga, annars férsedda
med namnfortydliganden.



